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Formular y realizar seguimiento de los proyectos de inversion del Instituto Distrital para la Proteccion
de la Nifiez y la Juventud -, mediante las metodologias y lineamientos definidos por la Secretaria
Distrital de Planeacién y Departamento Nacional de Planeacién, que permitan la coherencia y
articulacién con Plan de Desarrollo Econdmico, Social, Ambiental y de Obras Publicas del Distrito
Capital, el Plan Nacional de Desarrollo, y las politicas publicas sociales vigentes.

Inicia con la Investigacién, Analisis y recopilacién informacion de variables para realizar
programacion, reprogramacion y armonizacion de los proyectos de inversién y finaliza con el
seguimiento para elaborar informes y publicarlos en la pagina web

Analisis de Contexto

Determina la posicion del IDIPRON respecto al entorno y sus grupos de interés, asi como evaluar
Sus propios recursos y capacidades

Calidad del Gasto!

En el marco de una gestién transparente, eficiente y eficaz, y buscando el mejor uso de los recursos
publicos para cumplir con las metas propuestas en el Plan Distrital de Desarrollo, la
Administracién Distrital, con el liderazgo de la Secretaria Distrital de Hacienda, viene
implementando politicas y lineamientos que fortalecen los diversos instrumentos para el anélisis,
asignacion, gestion y planeacion presupuestal, entre los cuales se encuentran los Productos, Metas
y Resultados - PMR y los trazadores presupuestales.

PMR - Productos, Metas y Resultados, es un instrumento que se utiliza a lo largo del ciclo
presupuestal durante la Programacién, Ejecucion y Seguimiento y Evaluacion. A través del PMR,
las entidades que conforman el presupuesto anual del Distrito Capital distribuyen el presupuesto
de funcionamiento e inversion en los bienes y servicios (Productos) que entregan a la ciudadania,
orientando asi la asignacién de recursos a resultados que impacten positivamente a la Ciudad y
sus habitantes.

Trazador presupuestal, es un instrumento de marcacion que permite a las entidades distritales
identificar tanto en la programacion como en la ejecucidn presupuestal los recursos asignados en
inversion y funcionamiento, que contribuyen con la implementacion y cumplimiento de seis (6)
politicas transversales: lgualdad y equidad de Género, Cultura Ciudadana, Poblacién con
Discapacidad, Construccion de Paz, Juventud y Grupos Etnicos.

Componente Estratégico y
de Gestién del Plan de
Accidn

Es la parte del Plan de Accién que consiste en la asociacion de los compromisos del Plan de
Desarrollo con los objetivos estratégicos de la entidad y los proyectos de inversion a los
compromisos del Plan de Desarrollo atendiendo los indicadores a los que apunta la Entidad.

Contexto

Conjunto de circunstancias que rodean el problema social y que ejercen influencias mutuas

Diagnostico

Es la etapa en la cual se describe, evalla y analiza el estado actual de los procesos, la prestacion
de los servicios, las coberturas y demas componentes del que hacer del IDIPRON

Direccionamiento
Estratégico

Consiste en mostrar el encadenamiento de todos los elementos estratégicos -politica y objetivos
estratégicos- para su despliegue dentro de IDIPRON

Ficha de Estadistica Basica de Inversion

EBI
MGA Sigla Metodologia General Ajustada

Sigla del aplicativo de la secretaria Distrital de Planeacion: Sistema de Seguimiento al Plan de
SEGPLAN Desarrollo Distrital.

Territorializacion

Consiste en identificar la localizacion fisica de las inversiones de cada uno de los proyectos de
inversion que ejecutan las entidades, a partir de la clasificacion de la localizacién geografica
registrada en la ficha EBI-D del proyecto

Los proyectos de inversion que se formulen en el marco del Plan Distrital de Desarrollo deben estar en coherencia con la
estructura del Plan de Distrital de Desarrollo a ejecutar

Los proyectos en la formulacidn en el marco del Plan Distrital de Desarrollo, son a través de la Metodologia General
Ajustada (MGA), su cargue se realiza en la pagina MGA WEB vy transferidos al Sistema Unificado de inversiones y
Finanzas Publicas (SUIFP-Territorio) como paso previo para ser inscritos y registrados en el Banco de Programas y

! https://www.haciendabogota.gov.co/es/sdh/calidad-del-gasto
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Proyectos Distrital (BPPD) segln la resolucion N° 4788 de 2016 y 1450 de 2013 del Departamento Nacional de
Planeacion (DNP).

La formulacion de proyectos debe garantizar el cumplimiento del principio de viabilidad, es decir, el proyecto debe ser
factible de realizar, de acuerdo con las metas propuestas, el tiempo disponible para alcanzarlas, la capacidad de
administracién, ejecucion y los recursos financieros asignados.

Los proyectos deben inscribirse y registrarse en SEGPLAN, con las correspondientes viabilidades del Jefe de Oficina
Asesora de Planeacion del IDIPRON vy el que haga sus veces en la cabeza de sector.

v

Investigar, Analizar y
Recopilar
informacion

Investigar, Analizar y recopila
informacién  de  variables  politicas
economicas, sociales, tecnolégicas, legaleg
y medio ambientales requeridos para un
analisis de contexto, de gestion y goce
efectivo de derechos.

Profesional Universitario
Oficina Asesora de
Planeacion

Min: 20 dias
Max: 30 dias
Prom: 25 dias

v

Documento

La Introduccién De Un Nuevo Proyecto

! Min: 8 dias
Estgt_)lece,r e_l aporte (_1el II_D,IPRON ala Profesional Universitario Externo matriz Max: 15
Establecer el aporte politica publicay a la ejecucion del plan de i generada por .
del IDIPRON c Oficina Asesora de : dias
desarrollo distrital. Planeacion Secretaria Prom: 12
Se establece cada cuatro afios Distrital de dias '
Planeacion
. » Documento
Realizar programacion de los proyectos de Externo matriz
v inversion para el cuatrienio y anua_liz_ado Jefe de_ Oficina_Ases_ora_y generada por Min: 5 dias
Realizar la Esta Actividad| Profesional Universitario Secretaria Max: 8
programacion de se realiza cada Cuatro Afios al entrar Oficina Asesora de Distrital de dias
proyectos de inversién Nueva Administracion Planeacion Planeacién Prom: 6
v Es preciso tener en cuenta la Herramienta| ~ Gerentes de proyectos Herramienta dias
Proyeccion metas Proyeccion metas
E-DES-FT-
¢Es - in:
proyecto . . L . Jefe de Oficina Asesora'y Min _4 horas
Si es un proyecto en ejecucion continuar f i Max: 12
en P g . Profesional Universitario
ejecucion? con la siguiente actividad, de lo contrario, Oficina Asesora de X horas
v NO ‘ pasar a la actividad No. 8 by Prom: 6
Planeacion
horas
sl
Formulacion de
¥ proyectos de
Reformular proyecto de inversion de inversion
Reformular proyecto acuerdo con Manuales Distritales y E-DES-DI-004
de inversion Nacionales o finalizar el mismo si no| Profesional Universitario F',:r‘(’)m;gtlgg'g; Min: 20 dias
contina Informe Final de Proyecto de Oficina Asesora de In}:/ersi()n Max: 30 dias
Inversion E-DES-FT-011 Planeacion E-DES-FT-009 |Prom: 28 dias
Esta Actividad Se Realiza Cada Cuatro Informe Final De
Afios Al Entrar Nueva Administracion Proyecto De
Inversion
E-DES-FT-011
Reprogramar el
proyecto en la
aplicacion icati . . L Lo . B
P R_epr(_)gramarel prayecto en los apll_catlvos Profesional Universitario Aplicativo Min: 5 dias
Distritales y Nacionales - o . p
$ ~ - Oficina Asesora de Distrital y Max: 8 dias
Cada Cuatro Afios Y Cuando Se Amerite P . o
Planeacion Nacional Prom: 7 dias
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l Emitir el concepto favorable para la .-
ejecucion del proyecto e Informar a SDIS, - A Mm'_4 horas
iti S Jefe de Oficina Asesora Aplicativo Max: 24
7 Emitir el concepto para la viabilidad como cabeza de sector Oficina Asesora de Distrital horas
favorable para la Esta Actividad se realiza cada cuatro afios o raly .
ejecucion - o Planeacion Nacional Prom: 6
al entrar nueva administracion, pasar a la
L horas
actividad 12
Manual para la
administracion de
Identificar idea y perfil de preproyecto de proyectos de
inversion de acuerdo a lo establecidos en Inversion
Identificar idea y perfil los manuales Distritales y Nacionales y I'E:-DESEMA-Ogl Min: 8 dias
de preproyecto Manual para la administracion de Personal Asignado ormutacion de ore
8 ., > " proyectos de Max: 15 dias
proyectos de Inversion- E-DES-MA-001. Dependencia Origen inversion Prom: 12 dias
Adiciqn_alrpente tener en cuenta las Fichas E-DES-DI-004 ’
de Iniciativas de inversion E-DES-FT- Fichas de
001, con viabilidad y prioridad alta Iniciativas de
inversion
E-DES-FT-001
Formular el proyecto de ipve_rsién de Manual para la
acuerdo a Manuales Distritales y administracion de
Nacionales, Manual para la administracion proyectos de
de proyectos de Inversion- E-DES-MA- inversion
001 y el documento interno del IDIPRON "E:'DESEM{’*,'Ogl Min: 8 dias
9 Formutar el . para el mismo E-DES-DI-004; o Personal Asignado g;?;egggzee Max: 15 dias
ormu ardee proyecto metodologia  establecida ~ por  las Dependencia Origen inversion Pror'r.r 12 dias
inversién autoridades ) nacionales E-DES-DI-004 ’
Cuando Se Requiera. Tener en cuenta Fichas de
Fichas de Iniciativas de Inversion Iniciativas de
calificadas como viables y de alta Inversion
prioridad E-DES-FT-001
v Min: 4 horas
» Emitir el concepto de viabilidad a anexara| Jefe de Oficina Asesora Aplicativo Max: 24
10 Em'":lie;;imcazpw de la formulacién e informar a cabeza de Oficina Asesora de Distrital y ~ |horas
sector para la respectiva viabilidad Planeacion Nacional Prom: 6
| horas
v e e Py
Inscribir y Registrar el acuerdo con manuales respectivos. Profe§|c_mal Universitario I\_/Iaquales Max: 24
11 - - L Oficina Asesora de Distritalesy  |horas
proyecto La informacion debe coincidir con la o - .
h L i Planeacion Nacionales Prom: 6
informacion de programacion y aporte al horas
Plan de desarrollo en vigencia
v Armonizar la proyeccion del Presupuesto
de Inversidn con el Plan de Desarrollo que . S o
12 Armonizat entre entra en vigencia de acuerdo a Manual Proéi?c?r?:lALg:(l)??gs”O Manual Distrital m;&'iglgisas
Planes de Desarrollo Cada Cuatro Afios, en el tramite de > s e
R Planeacion Prom: 12 dias
Armonizacion Presupuestal de los Planes
de Desarrollo Entrante y Saliente
Revisar la programacién fisica y
Revisar la financiera para aprobar la inversién y su| Profesional Universitario Informes generados | rip- g gfag
IR . s . e por las aplicaciones i .
13 programacion fisica y posterior cargue en las aplicaciones Oficina Asesora de nacionales y Max: 15 dias
financiera nacionales y distritales de los cuales se Planeacion distritales Prom: 12 dias
genera informe
. Manual Distrital e
v Programar Calidad del Gasto de acuerdo Instructivo Min: 3 di
Programar la calidad con lo establecido en las disposiciones Profesional Universitario programacion y n: las
g p
14 - . p S » O Max: 5 dias
del gasto vigentes de la Secretaria de Hacienda| Oficina Asesora de Planeacion seguimientode |5 . 4
Distrital Calidad del Gasto ’
E-PLA-IN-007
Archivar y reservar
. ) Formulacion de Min: 4 horas
15 — Archivar y Reservar para su posterior Profesional Universitario proyectos de Max: 24 horas
v seguimiento Oficina Asesora de Planeacién inversion Prom: 6 horas
E-DES-DI-004 :

2
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Min: 4 h
16 Publicar en Pagina Web y reservar para|  Profesional Universitario pégina Web M;r:(._ s hg;gz
posterior seguimiento Oficina Asesora de Planeacion Prom: 6 horas
Publicar en pagina Web
v Elaborar Anteproyecto de Gastos de Prlcr)]Str:alﬁg(\:/i%n Min: 4 Meses
17 Elaborar Anteproyecto Inversion, de acuerdo con Instructivo Profesional Universitario a%ual de Max: 4 Meses
de Gastos de Inversion Programacioén anual de presupuesto E- Oficina Asesora de Planeacién presupuesto Prom: 4
DES-IN-003 E-DES-IN-003 Meses
Consolidar informacién de localidades
v para proyectar priorizacién de inversion Planes de accion
Elaborar Anteproyecto por localidad y por politicas piblicas| o o) Universitario de Politicas (si \Min: 3 dias
18 de Gastos de Inversién poblacionales de Nifiez, Adolescencia Y| qficina Asesora de Planeacion aplica) e informes|Max: 5 dias
juventud, relacionadas con las metas aplicativo Prom: 4 dias
proyecto Distrital
Actividad realizada anualmente.
v Introducir informacion en aplicaciones de
Introducir informacién Secretaria Distrital de Planeaciéon y Profesional Universitario Informes Min: 3 dias
19 en ap”TacioneS Secretaria  Distrital Qe_ Hau_enda_ del Oficina Asesora de Planeacion ap_llce_ltlvos Max: 5 dI,aS
presupuesto de la proxima vigencia y Distritales Prom: 4 dias
v generar documentacidn interna
Analizar la necesidad de realizar
Analizar la necesidad modificacion del Presupuesto de inversion Min: 1 dia
derOdlflcaCtlorc]j ! 0 en componentes de proyecto de Profesional Universitario Max.' 2 dias
resupuesto de H 4 H .
20 inversion |n_ver5|0n Cuando Se_ReqUIera ... ., | Oficina Asesora de Planeacion X Prom: 1.5
Si es necesario realizar la modificacion dias
continuar con la siguiente actividad, de lo
contrario, pasar a la actividad 21
Realizar modificacion al presupuesto del Acto Min: 1 dia
21 Realizar modificacion IDIPRON de acuerdo con necesidad| Profesional Universitario administrativo o Max: 2 dias
al presupuesto instructivo modificaciones al presupuesto| Oficina Asesora de Planeacion memorandos Prom: 1.5
del IDIPRON E-DES-IN-004 dias
Consolidar el Consolidar el seguimiento fisico y Profesional Universitario Min: 1 dias
22 seguimiento fisico y financiero de las metas de Proyecto de| qicina Asesora de Planeacion Max: 5 dia
financiero Inversion Prom: 2.5
dias
Realizar el imients Realizar Seguimiento mensual y trimestral Profesional Universitario Informes de  |Min: 3 dias
ealizar el seguimiento H H H H H . T
23 mensual y trimestral continuar en las aplicaciones Nacional y Oficina Asesora de Planeacion seguimiento Max: 5 dla}
Distrital aplicativos Prom: 4 dias
\ Producir hojas de trabajo de Seguimiento
Producir hoias de metas y recursos y alimentar la aplicacién Min:1 dias
24 trabajo de seglJJimiento de Calidad Gasto- Secretaria de Hacienda|  Profesional Universitario Informes de | Max: 2 dias
de metas y recursos Manual operativo de presupuesto vigente| Oficina Asesora de Planeacion seguimiento  |Prom: 1.5
e incorporar en el aplicativo dias
correspondiente
Comunicar el seguimiento y monitoreo de
Comunicar el proyectos de inversién, tanto en metas Min:1 dias
seguimiento y como en recursos de inversién al Comité| Jefe de Oficina Asesora Actade CIGD Y Max.' 2 dias
25 _ monitorio de la Institucional de Gestion y desempefio y al Profesional | Prom: 1
inversion al CIGD Comité Sectorial de Gestion y desempefio. CsG dir:sm- 5
Se presenta de acuerdo con convocatorias
realizadas por los dos comités
Comunicar el Min-1 dias
seguimiento y Realizar el monitoreo  sobre las| Jefe de Oficina Asesora Actade CIGD Y | Max: 2 dias
26 . m°”!t,°”°| dela observaciones presentadas en los comités, Profesional CsGI Prorﬁ' 15
inversion al CIGD sobre el seguimiento a la inversion dias
|
Archivar y reservar la
documentacion . .
producic Archivar y reservar la_documentacion Profesional Universitario mg:((())SS g;:s
27 producida por la Oficina Asesora de| qe o "Acocora de Planeacion En digital Prom: O 5
Planeacion para ser emitido a entidades o dias T

funcionarios que lo soliciten
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3 Revisar y consolidar la informacién de
informes de gestion, de Informe ejecutivo
de proyectos e Informe de Gestion por
UPIS E-DES-FT-002; base de informes de
gestion anual del IDIPRON. Informe de Min: 40 dias
28 Revisar y consolidar la Gestion E-DES-FT-014, Informe Profesional X Max.' 30 dias
_ informacion de Ejecutivo de Proyectos de inversion E-| Oficina Asesora de Planeacion . .
informesde gestion DES-FT-010 Prom: 35 dias
Esta informaci6n debe tener como soporte
la informacion incorporada en los
aplicativos administrativos y misionales.
v Elaborar informes de acuerdo a solicitud .
i i \(
d_e _Idlfe'r entest e?tldades_lcée_z control 'y Jefe de Oficina Asesora dofjmn(is Min: 30 dias
Elaborar informes de vigriancia, - tanto - periodicos - como Profesional externos y Max: 45 dias
29 acuerdo con la solicitud esporadicos ) Oficina Asesora de Informe de Prom: 37.5
Punto: Informes, Mecanismos: Pl i Gestion di
Documento de entrega Cuando Es aneacion E-DES-FT-014 1as
Requerido Por Las Diferentes Entidades
Y
Publicar en pagina web Min:1 dias
. - Profesional Max: 2 dias
28 Publicar en Pagina web Oficina Asesora de Planeacion Prom: 1.5
FIN dias
01 Creacion del Procedimiento 09/12/2008 PEL)?:IIEASISCINEI,&II:?J NR IC\D/ZEgSRI'E ,IAI\IQIAO
02 Ajuste actividades e implementacién ajuste 28/07/2011 LIGIA STELLA ROZO REINA
formato PROFESIONAL UNIVERSITARIO
03 Ajuste de actividades de acuerdo a cambio 30/06/2014 LIGIA STELLA ROZO REINA
proceso PROFESIONAL UNIVERSITARIO
LIGIA STELLA ROZO REINA
04 Ajuste de actividades, formato y cddigo 22/12/2014 JEFE DE OFICINA ASESORA DE
PLANEACION (C)
Ajuste de actividades, nombre del proceso LIGIA STELLA ROZO REINA
05 foerato c6dico ' P ' 29/09/2017 Profesional Universitario
' g Oficina Asesora de Planeacion
Se introduce los formatos de Formulacion y LIGIA STELLA ROZO REINA
Seguimiento al Plan Operativo Anual y los ; e
06 o ., 31/12/2019 Profesional Universitario
formatos de Consolidacion del Plan de accion y Oficina Asesora de Planeacion
Plan Operativo Anual
Se incorporan en las actividades pertinentes la LIGIA STELLA ROZO REINA
alusion a los nuevos formatos de Informe de . . S
07 o, L - 09/12/2020 Profesional Universitario
Gestion contexto Territorio e Informe de Gestion Oficina Asesora de Planeacion
Prevencion y Atencion ESCNNA
Se ajustan actividades a Planificacion de la LIGIA STELLA ROZO REINA
08 inversion. Pasan de 56 actividades a 27 y se 17/11/2021 Profesional Universitario
presentan en la plantilla aprobada. Oficina Asesora de Planeacion
Se realiza la actualizacion de las areas / dependencias
y cargos mencionados en el documento con el fin de
dar cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo “Por
el cual se modifica la Estructura Organizacional del
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION
DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD IDIPRON, se NICOLLE CI\'Z‘ZQ_IE:&IQZCARDENAS
09 establecen las funciones de sus dependencias y se 04/10/2022 CONTRATISTA
dictan otras disposiciones OFICINA ASESORA DE PLANEACION
Se realiza el ajuste de la codificacion de los formatos y
documentos mencionados en el procedimiento, de
acuerdo con los ajustes realizados a los cddigos de los
documentos del Sistema Integrado de Gestion producto
del redisefio institucional.
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Se realiza cambio de codigo del documento del E-PLA-
PR-001 (cédigo original) al coédigo E-DES-PR-001
(nuevo codigo)

Se realiza cambio del nombre del proceso “Planeacion”
(Nombre original) al nombre “Direccionamiento
Estratégico” (Nuevo nombre)

10

Se ajusta Glosario incorporando la definicion de
calidad del gasto, adicionalmente, la actividad 14 y 24
incorporando el concepto.

Se ajusta la actividad 3 incorporando el uso de la
Herramienta de proyeccion metas

De acuerdo con compromisos de Mesa de trabajo
actualizacién mapa de aseguramiento, se adicionan las
actividades 25y 26

26/03/2024

LIGIA STELLA ROZO REINA
Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion

NICOLLE CATALINA
CARDENAS MARTINEZ

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO

26/03/2024

FABIAN ANDRES CORREA
ALVAREZ

JEFE DE OFICINA ASESORA
DE PLANEACION

26/03/2024
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